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浙财大〔2014〕82号
关于印发《浙江财经大学捐赠管理办法》的通知

各部门、各单位：

《浙江财经大学捐赠管理办法》已经学校讨论通过，现印发给你们，请遵照执行。

附件：浙江财经大学捐赠管理办法
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                                        2014年6月20日

附件

浙江财经大学捐赠管理办法

为鼓励校内各部门、各单位积极向校友及社会各界募集办学资金、筹措办学资源，主动接受社会各界及广大校友对学校的捐赠，合理、规范地管理和使用各类捐赠，根据有关法律法规，结合学校实际，特制定本办法。

一、 捐赠管理和使用原则

（一）捐赠遵循自主自愿的原则，所有企事业单位、社会团体、海内外各界人士和广大校友、在校师生员工都可以为学校捐赠财物，支持学校发展。

（二）捐赠应遵守法律法规，任何单位和个人不得侵占、挪用、损毁。

（三）捐赠财物由学校统一专项管理，并按照捐赠者约定用途安排使用，如需改变捐赠财、物的用途，需征得捐赠者同意。

（四）捐赠者有权了解其捐赠财物的使用情况，学校定期对捐赠财、物的使用情况进行自查，并向捐赠人通报受赠财、物的管理使用情况。

二、捐赠项目

（一）捐资设立奖学金、助学金、奖教金等。

（二）捐资建设教学设施、建筑物、校园景观及纪念性、标志性实物等。

（三）捐赠图书资料或用于教学、科研的仪器设备等。

（四）捐助研究机构、实验室、人才培训等专项事业。

（五）赞助校庆活动的宣传广告、文艺活动、纪念品制作等。

（六）对本校教育事业发展有益的其他项目。

三、捐赠方式

（一）学校接受汇款、支票、现金等方式的捐赠，捐款一律进入学校指定账户，赠物必须在社会合作处、校友办公室登记备案，具体方式如下：

1．校内师生员工捐赠，现金以学院、部门为单位汇总后交计财处入账，捐赠者名单报送社会合作处、校友办公室。

2．离退休人员捐赠，可到离退休工作处或原工作部门办理，现金由受理部门汇总后交计财处入账，捐赠者名单报送社会合作处、校友办公室。

3．校友捐赠，可以个人或以原班级为单位直接与学院（部门）联系办理或与社会合作处、校友办联系办理，也可在当地校友会的组织下进行。

4．国内外企事业单位和团体捐赠，可直接与社会合作处、校友办办公室联系。

（二）通过邮局或银行向学校捐赠的企事业单位和个人，请在汇款单或转账票据上注明款项用途以及捐赠者的单位、姓名和联系方式等。
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（三）实物捐赠。实物捐赠是指学校接受的设备、图书等实体性资产的捐赠。社会合作处、校友办根据实物捐赠名册，合理确定捐赠资产价值，并出具实物捐赠入账通知单，计财处依据资产入库单、入账通知单办理入账手续。

四、捐赠答谢

在征得捐赠者同意的情况下，学校将以以下方式对捐赠者进行答谢：

（一）所有捐赠单位的名称、捐赠者的姓名、金额、实物名称将全部刊登在《浙财人》和校友网上，所有捐赠单位名称、捐赠人姓名、捐赠项目及数额等资料存入学校档案室永久保存。

（二）凡向学校捐赠者，学校将向其颁发捐赠证书。

（三）学校对做出突出贡献者授予荣誉称号，并通过社会媒体进行宣传报道。

（四）对于较大金额捐赠者具体答谢明细

1．个人捐资1万元（含）以上、单位捐资10万元（含）以上的，学校在选定的捐赠纪念标志物上铭刻捐赠方的姓名或单位名称，以志纪念。

2．个人捐资10万元（含）以上、单位捐资20万元（含）以上者，可设立以捐赠方命名或根据其意愿命名的奖助学金、奖教金、基金等。

3．捐资200万元（含）以上者，可获得校大学生艺术团、校高水平运动队建设等冠名权，或按捐赠人意愿，在学校适当场所以其名字命名。

（五） 现金捐赠资助校庆大型活动、校庆出版物等的单位、团体、个人，给予“独家赞助”或“赞助”等形式的冠名。

（六）对于捐赠方捐赠的物资，折合人民币后，比照以上相应条款进行答谢。

（七）答谢方式的未尽事宜可由捐赠方与学校通过友好协商确定。

五、捐赠管理和募集奖励

（一）校内外个人参与筹资、引荐捐赠且在5万以上者（指非职务行为），学校根据捐赠资金的用途和实际到账金额，按照以下比例给予引荐联系者奖励。只提供捐赠人信息且参加首次洽谈，按到账金额的2%奖励；全程参与筹资捐赠且款项为限定用途，按到账金额的3%奖励；全程参与筹资捐赠且款项为非指定用途，按到账金额的5%奖励。

（二）学校对受赠的专项捐赠（不含实物），全额纳入学校管理，并根据约定用途管理和使用。凡用于设立奖、助学金、奖教金的专项捐赠，给予3%奖励。

（三）学校对受赠的未指定用途的常规捐赠（不含实物），按照以下原则进行管理：

1.以学院名义募集的，捐赠金额的40%纳入学校收入，60%纳入学院，其中含5%奖励学院的部分，剩余金额应用于学院开展校友工作和学院发展（具体办法另行制订），其收支纳入院务公开的范围。东方学院则按照30%纳入学校收入，70%纳入学院；

2.以部门名义募集的，由学校统筹管理和使用，主要用于校友工作和学校发展，并按捐赠金额的10%予以奖励；奖励用于部门活动；

3.在职教工以个人名义（明确不计入所属学院或部门）募集的，根据捐赠金额予以一定奖励；

4.离退休人员募集的，按捐赠金额的10%予以奖励。

（四）学校对受赠的实物捐赠，原则上不予奖励。如遇特殊情况如房产、遗产等，由学校相关部分按照相关程序讨论研究，参照上述标准酌情奖励。

（五）捐赠奖励经费由学校预算安排进行奖励

六、捐赠组织管理

（一）学校接受捐赠一律开具正式财务收据。

（二）社会合作处、校友办公室负责校友的联络、捐赠商谈。计财处、资产管理处负责受赠的日常管理工作。                              

（三）计财处和资产管理处按照财务和资产管理的有关规定，对受赠礼物、礼金及时登记造册，并办理相关手续，捐赠纪录及时存入学校档案室。对捐赠款物的使用接受纪监审办公室等部门及教代会、职代会的审查、监督。

本办法未尽事宜，由学校和捐赠者协商处理。解释权属社会合作处、校友办公室。本办法自发文之日起执行。
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