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浙财大〔2015〕155号
关于印发《浙江财经大学本科生注册管理规定》的通知

各部门、各单位：

《浙江财经大学本科生注册管理规定》已经学校研究通过，现予印发，请遵照执行。
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2015年9月16日

浙江财经大学本科生注册管理规定

为加强对本科学生的注册管理，杜绝学生恶意拖欠学费，保证教学秩序的稳定，根据教育部令第21号《普通高等学校学生管理规定》、教育部学生司《关于普通高等学校学生学年电子注册的通知》和《浙江财经大学本科学生学籍管理规定》，结合我校实际，特制定本规定。

一．学生准予注册的条件

一般情况下学生准予注册的条件有二个，一是按时到学校报到；二是缴清本学年应缴费用（且无往年欠款）。因故不能到校者应到学生所在学院办理请假手续，家庭经济确有困难的学生可以按有关规定申请办理缓缴手续。

二、注册内容、程序和时间

1．注册内容：（1）学生证上注册，主要是对学生到校情况、缴费情况进行监控；（2）教务管理系统中注册，主要是为教师提供准予上课的学生名单，保证教学的正常运行；（3）在教育部中国高等教育学生信息网的学籍学历管理平台中进行学籍、学年和学历电子注册。

2．注册程序：第一步检查学生是否到校；第二步在教务管理系统中审查学生是否已注册（已缴清学费或办理缓交手续允许系统注册）；第三步在学生证上加盖注册章；第四步规定时间内在教育部中国高等教育学生信息网的学籍学历管理平台中进行学籍、学年和学历电子注册。

3．注册时间：开学两周内。

三．相关部门的职责

1．学生处：（1）在每学年第一学期第1周将允许缓交学费的贫困生学生名单报财务处；（2）对未在规定时间内注册（因未报到或欠费）的学生特别是欠费学生进行督查。

2．计划财务处：（1）审查学生缴费情况，在每学年第一学期第1周将欠费学生名单交学生处、各学院和教务处；（2）根据学院审批同意缓缴费名单、学生处的贫困生名单，作出是否允许学生系统注册的决定，并将该信息转到教务处教务管理系统中；（3）第3周将因欠费不能注册的学生名单交学生处、教务处、各学院及现代教育技术中心；（4）定期审查缓缴费学生的缴费情况，将未按协议约定时间缴费的学生名单交学生处、各学院和教务处。

3．教务处：（1）根据计划财务处提供的信息对符合系统注册条件的学生在教务系统中予以注册。（2） 2周后根据各学院上报的未在规定时间内注册的学生名单，审查并调整教务管理系统中学生的学籍状态，并将系统中学籍处于注册状态的学生名单提供给任课教师。（3）规定时间内在教育部中国高等教育学生信息网的学籍学历管理平台中进行学籍、学年和学历电子注册。

4．现代教育技术中心：根据财务处提供的因欠费不予注册的学生名单，对欠费学生停止其校园一卡通的使用。

5．学院：（1）负责具体学生注册工作，包括审批缓缴费学生（附学生与学院签定的具体缴费计划协议并负责催缴，缓缴时间不得晚于12月31日）、审查学生报到情况和教务管理系统是否允许注册状态（审查交费情况），对符合注册条件的学生在其学生证上加盖注册章；（2）对未在规定时间内注册的学生（特别是欠费的学生）加强督查、教育和管理，在规定时间内提出处理意见报教务处、学生处；（3）对未按协议约定时间缴费的缓缴费学生提出处理意见报教务处、学生处，并承担该学生当学期应缴学费。

四．对未在规定时间内注册的学生处理

1．开学2周内未注册的学生，由学院按事假、病假、欠费等分类上报教务处、学生处，并对欠费等各种情况未注册的学生提出初步处理意见。

2．从第3周开始至第4周内，对欠费学生进行口头警告，允许欠费学生申请办理休学（在最长学习年限内）。

3．未注册的学生不能选课，已选的课程（每学年第一学期的课程在上学期已选）不予确认；未在第三轮选课前（一般开学两周内）缴费注册的学生不能参加第三轮的退补选；教师教学班的学生名单不含未注册的学生；未注册的学生不能参加学校教学活动，自行参加的，不予确认；对自行参加考试的，试卷不予评阅，成绩不予登录。

4．从第3周开始，校园一卡通予以停止，不能到图书馆学习，不能到校机房、实验室学习。

5．第5周开始，根据《浙江财经大学本科学生学籍管理规定》 “超过学校规定期限未注册而无正当理由的”作退学处理；每年1月第一周，对未按协议约定时间缴费的缓缴费学生作退学处理。退学处理由学院提出，教务处和学生处审核后报校长会议审批。

6．对未经学校注册的学生，暂缓在教育部中国高等教育学生信息网的学籍学历管理平台中进行学年电子注册。

五、附则

1．本规定从本学期开始执行。

2．本规定由教务处、学生处负责解释。

  浙江财经大学校长办公室                     2015年9月16日印发  
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